教职工请假考勤流程


 (
个人填写《教职工请假审批表》
单位负责人审批签章
人事处审批
病假＞60
天
事假＞20天
单位考勤员考勤统计存档
休假
 
—
 
销假
上报《教职工考勤月报表》
开具或准备请假证明材料
单位薪酬异动
人事处汇总审核、存档处理
人事处薪酬异动
)













