社会培训社会服务工作流程
1.访问网址：http://bbsp.hsdcjy.com ；初始密码：123456 ；
2.请登录后修改登录密码（在网站窗口的右下方有个按钮点击进入修改密码界面进行修改）；
3.请加入杭师大社会培训QQ群：157542512（部门＋实名） ，便于工作联系和下载资料；
4.有关网络办班资料上传等技术类问题请联系系统管理员：宁晨凯老师（28867926）；
5.办班合同审批单流程（开班前10天签订合同）：
①填写合同审批单（学院经办人）→学院审批（承办学院领导签名、盖学院章）→归口管理部门审批（继续（成人）教育学院）；
②拟定合作协议（承办学院经办人）→合作单位审批（合作单位领导签名、单位盖章）→学院领导审批（承办学院领导签名）…… →校办公室（合同管理审批盖章：杭师大图章）；
注： 
▲无合作单位领导签名和承办学院领导签名视为无效合同；
▲合作协议各有关部门需要原件存档：校办、财务、审计、继（成）教院、承办学院等。
6.办班网上申报流程（开班前10天）：资料上传（学院申报员）→分管领导审核（学院审批）→审核部门审批（继续（成人）教育学院：钟老师28865776）→物价申报省、市物价局审批（财务处：金老师28861106）→培训班学员（全部）培训费（入杭师大计划财务处账号）→到计划财务处开具杭师大培训发票。
7.各类培训班网络申报上传材料：办班申批表（附件：合作协议或文件、分析报告、招生简章、入学通知、培训方案等材料）→日均培训经费预算表→项目教学计划（附课表）；
注：办班申批表收费标准为：每人每天***元。
8.各类培训班结业网络存档上传材料：项目收支情况汇总表→项目执行课表→项目小结表→项目满意度调查情况汇总表（学员纸质表由办学部门存档）→缴费人员名单（纸质表由办学部门和财务部门存档）。
9.各类培训班结业后各学院纸质存档材料：学员作业（感悟、体会、小结）、满意度调查表、签到表等。
10．培训班（会议）政府定点单位申报流程：填写杭师大定点会议培训场所采购申请表办理。
