
 

 

进修培训相关流程 

 
 
 
 
 
 
 
 

个人申请 

学院审批 

学校审批 

签订协议 

派出 

回校 

延期 

1 填写《国内进修审批表》，访问学者还需填写《国内访问学者推荐表》

2 填写《出国（境）研修审批表》，《出国（境）研修申请表》 

对照学院师资培养计划，结合教学科研工作安排、以及申请人自身条件，

审核同意并签章 

人事处对照学校教职工进修计划和资助政策进行审核，审定进修期限和

资助类别标准 

签订学院、个人、学校三方《进修协议书》，确定进修项目内容，进修期

限及有关待遇 

填写《进修延期审批表》，报学院、学校审批 

填写《进修回校登记表》，按进修培训类型分别填写并上交《出国（境）

研修回校报告书》/《访问学者结业考核表》/学历学位复印件等 
 

出国（境）研修人员需填写《出国留学人员学习研修情况报告表》 


