
附件 2： 

杭州师范大学合同审批流程图 

一、学校名义签订教学研究基地合同、实习实验基地合同、 

社会实践基地建设合同审批流程 

学校名义签订 

教学研究基地合同 实习实验基地合同 社会实践基地建设合同 

财务部门会签 

学校归口管理部门审核 

办公室会签 

归口管理部门主 

要负责人批准 

签发
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二、对外投资兴办企事业单位合同审批流程 

办公室会签 

分管校领导 

签署意见 

审计部门出具审 

计咨询意见 

财务部门会签 

对外投资兴办企事业单 

位合同 

学校归口管理部门 

审核 

校长批准签 

发
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三、合作办学合同审批流程 

合作办学合同 

国外合作办学合同 国内建立附属单位合同 其他国内合作办学合同 

学校归口管理部门 

审核 

财务部门会签 

审计部门出具审计 

咨询意见 

分管校领导 

签署意见 

校长批准签 

发 

学校归口管理部门 

审核 

财务部门会签 

分管校领导 

批准签发 

办公室会签 

办公室会签
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四、技术合同审批流程 

技术合同 

技术成果转让合同 外来科研项目合同 其他技术合同 

学校归口管理部门 

审核 

分管校领导 

签署意见 

财务部门会签 

审计部门出具审计 

咨询意见 

校长批准签 

发 

学校财务部门会签 

科技部门主要负责 

人批准签发 

学校科技部门审核 

财务部门会签 

分管校领导 

批准签发 

办公室会签 

办公室会签 

办公室会签
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五、财产租赁、保险合同、融资借款合同、劳务合同、买卖合同 

和其他合同审批流程（一） 

财产租赁、保险、 

融资借款、劳务、 

买卖合同和其他 

合同 

标的金额在 100 

万元及以上的合 

同 

标的金额在 100 

万元以下、20 万 

元及以上的合同 

标的金额在20万 

元以下、 5 万元及 

以上的合同 

标的金额在 5 万 

元以下的合同 

学校归口管理 

部门审核 

财务部门会 

签 

审计部门出具 

审计咨询意见 

分管校领导 

签署意见 

校长批准签 

发 

学校归口管理 

部门审核 

财务部门会 

签 

审计部门出具 

审计咨询意见 

分管校领导 

批准签发 

学校财务部门 

会签 

归口管理部门主 

要负责人批准签 

发 

归口管理部门 

主要负责人批 

准签发 

办公室会签 办公室会签 

审计部门出具 

审计咨询意见 

办公室会签 

学校财务部门 

会签 

办公室会签
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财产租赁合同、保险合同、融资借款合同、劳务合同、买卖合同 

和其他合同审批流程（二） 

分管校领导 

批准签发 

办公室会签 

学校归口管理部门 

审核 

财产租赁、保险、融资借 

款、劳务、买卖合同和其 

他合同 

不涉及经费收支的 

其他合同


